P> NATALIE KBHLER

Steuerberaterin

In den Steigwiesen 7
73527 Schwébisch Gmiind

Telefon: 07171/922 70 78
Telefax: 07171/922 71 06
E-Mail: info@natalie-koehler.de

USt-IdNr.: DE258384696

Checkliste zur Vorbereitung der Unterlagen zur Einkommensteuererkldarung

Diese Liste soll Ihnen helfen, die bendtigten Unterlagen fiir Ihre Steuererklarung zusammen zu

stellen. Gerne helfe ich Ihnen bei Fragen weiter.

1. Personliche Daten (bei Anderungen oder Erstberatung)
e Adresse
e Beruf
e Familienstand
o Konfession
¢ Lebenspartnerschaft
e Kinder
e Bankverbindung
e Steuernummer

e Steuer-Identifikationsnummer

2. Erstberatung
e Steuerbescheid des Vorjahres
e Letzter Vorauszahlungsbescheid

e Steuerberatungskosten

3. Sonderausgaben

° Beitrage zur Kranken- und Pflegeversicherung

o privaten Rentenversicherung

o Unfallversicherung

o Haftpflichtversicherung (private Haftpflicht, Kfz- und Grundbesitzerhaftpflicht)

D Berufsstandisches Versorgungswerk

° Beitrage zur Lebensversicherung (Altvertrage; Rirup-Versicherungen sowie
Risikolebensversicherungen)

. Mitgliedsbeitrdge und Spenden
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o Kirchensteuerzahlungen

o Zahlungen an politische Parteien und Wahlervereinigungen

o Unterhaltszahlungen

o Aufwendungen fir die eigene Berufsausbildung

° Bescheinigungen uber geleistete Altersvorsorgebeitrage (Riester-Rente)

o Rentenzahlungen bzw. dauernde Lasten

4, AuBergewohnliche Belastungen
o Klinik-, Arzt-, Zahnarzt, Optikerrechnungen usw. (Krankheitskosten)
o Schwerbeschadigtenausweis

o Pflege einer standig hilflosen Person im eigenen Haushalt

5. Einkiinfte aus nichtselbstandiger Arbeit
D Ausdruck der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung und/oder Lohnsteuerkarte

o Werbungskosten, die mit Ihrem Arbeitsverhéltnis im Zusammenhang stehen z.B.

o Reisekosten (Abwesenheitsdauer, Erstattungen durch den Arbeitgeber)

o Fortbildungskosten (Aufstellung Fahrten, Kursgebihren, Prifungsgeblihren usw.)
o Ausbildungskosten

° Fachliteratur

° Arbeitskleidung

o Beitrdage an Berufsverbande

o Berufshaftpflicht

o Aufwendungen fur Anschaffung eines PC

o Bewerbungskosten

o Telefonkosten

o Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte (einfache Entfernung und Anzahl)
. Adresse Arbeitsstatte

o Doppelte Haushaltsfiihrung

o Umzugskosten

o Messebesuche

o Unfallkosten auf einer Dienstreise

. Kosten fur ein hausliches Arbeitszimmer

- Einrichtungsgegenstande

- Miete

- Nebenkosten (Strom, Wasser, Heizung, Abwasser, GOA)
- Hausmeisterkosten

- Reparaturen

- Telefon- und Internetanschluss
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o In den Bezligen enthaltene Abfindungen/Entschadigungen (Vertragsunterlagen beiftigen)
o Bei sozialversicherungsfreien Tatigkeit: Pensionszusagen durch den Arbeitgeber

° Spesenabrechnungen/Erstattungen durch Arbeitgeber

6. Einkiinfte aus Kapitalvermogen

° Ertragnisaufstellungen/Jahresbescheinigungen uber Kapitalertrage und VerauBerungs-
geschafte aus Finanzanlagen incl. Finanzderivate sowie Steuerbescheinigungen der Ban-
ken, soweit Kapitalertragsteuer/Zinsabschalgsteuer bzw. Solidaritdtszuschlag einbehalten
wurde

° Aufstellung (iber Ertrdge von Banken, fiir die keine Ubersichten vorliegen sowie
ausldndische Ertrage

o Zinsen aus Bausparguthaben

° Auslandische Kapitalertrége sowie darauf einbehaltene Steuern (insb. Quellensteuern)

D Zinsertrage aus Riicklagen von Wohnungs-Eigentum-Gemeinschaften

o Mitteilungen Uber die anteiligen Einklnfte aus Beteiligungen an Gesellschaften, Fonds u.a.
(Ausgaben, die mit diesen Gesellschaften zusammenhangen z.B. Finanzierungs- und
Reisekosten sind als Sonderwerbungskosten diesen Gesellschaften zu melden)

o Zinseinnahmen aus Privatdarlehen

o Zinsen aus sonstigen Kapitalforderungen

7. Einkiinfte aus Vermietung und Verpachtung
o Miet- und Nebenkosteneinnahmen (Vertrag)
- Die Miete sollte nicht unter 75% der ortsliblichen Miete liegen
- Aufstellung tber die gm der Vermieteten Wohnung und Haus

o Werbungskosten wie z.B.

o Schuldzinsen

° Erhaltungsaufwendungen

. Grundsteuer

o Wasser

o Strom

° Heizung

o Versicherungen

o Hausverwaltungsabrechnungen
D Schornsteinreinigung

o Abfallgeblhren

o Anzeigen
o Kosten fir Grundschuldbescheinigungen
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10.

Steuerberaterin

o Beitrage zum Haus- und Grundbesitzverein
o Fachliteratur
o Beratungskosten

o Fahrtkosten

° Telefonkosten, Porto, Kontofiihrungsgebiihren, Kosten fur Arbeitszimmer (nur im
Zusammenhang mit Vermietungseinkinften)

Anschaffungskosten fir das Objekt (Vertrag), Notarkosten, Grunderwerbsteuer

Renovierungskosten innerhalb der ersten 5 Jahren nach Anschaffung

Private VerauBerungsgeschafte
VerauBerungsgewinne/-verluste

o aus Grundstucken, wenn diesen innerhalb von 10 Jahren ge- und verkauft wurden

sonstige Einkiinfte

Rentenanpassungsmitteilung der gesetzlichen Rentenversicherung zum 01.07. des Jahres
Rentenbezlige aus andere Quellen (z.B. private Rentenversicherungen)
Unterhaltszahlungen

Einnahmen aus Stillhaltergeschaften

Gelegentliche Einnahmen, Provisionen

Sonstige

Kinder

Name und Geburtsdatum der Kinder

Angaben zu Schul-, Hochschul-, Berufsausbildung eines volljahrigen Kindes im
Veranlagungsjahr, ggf. auswartigen Wohnort, Schul- oder Studiumbescheinigung bzw.
Berufsausbildungsvertrag

Eigene Einkinfte eines volljahrigen Kindes

Kinderbetreuungskosten (Rechnungen, Vertrage, Bescheide, Quittungen und
Uberweisungsbelege)

Schulgeld

Erhaltene Kindergeldzahlungen

Ausbildungskosten der Kinder bis zum 25. Lebensjahr

Unterhaltszahlungen an Kinder

Bei getrennt lebenden oder unverheirateten Elternteile Vor- und Nachname des anderen

Elternteils, vollstandige Anschrift
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11.

12.

Steuerberaterin

Haushaltsnahe Dienstleistungen/Handwerker

Aufwendungen fiir haushaltsnahe Beschaftigungsverhaltnisse (Angestellte im Haushalt
als Mini-Job oder als sozialversicherungspflichtige Beschaftigung)

Aufwendungen fur haushaltsnahe Dienstleistungen, z.B. Fensterreinigung, Gartenpflege,
Hausmeister

Aufwendungen fiir Handwerkerleistungen fiir Renovierungs-, Erhaltungs- oder
ModernisierungsmaBnahmen, z.B. Arbeiten an Dach, Fassade, Fenstern, Wartungsarbeiten
an Gegenstanden des Haushalts

Aufwendungen fir Pflege- und Betreuungsleistungen fiir Pflegebedirftige der
Pflegestufen I — III im inlédndischen Haushalt

(Bitte Rechnungen und Uberweisungsbelege beifiigen)

sonstiges

Krankengeld, Uberbriickungsgeld

Mutterschaftsgeld

Arbeitslosengeld, Arbeitslosenhilfe

Kurzarbeitergeld, Winterausfallgeld, Aufstockungsbeitrdge nach dem Altersteilzeitgesetz
Auslandsaufenthalte (ggfs. Im Ausland erzielte Einklinfte)

Unterlagen zur Arbeitnehmer-Sparzulage (vermégenswirksame Leistungen)
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